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DELIBERAGAO COLEGIADA N.2 007/2022

Aprova o Regulamento de Compras e Contratagdes
de servigos e obras do Instituto de Desenvolvimento
Social - IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS

CONSIDERANDO que o INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO BRASIL - IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS é entidade do terceiro setor, com personalidade juridica de direito privado, sem
fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n. 06.058.917/0001-23, regida pelos termos do seu Estatuto e
da legislagdo pertinente;

CONSIDERANDO que as organizacBes sociais e as organizagdes da sociedade civil, em suas
contratagdes com terceiros, ndo se submetem ao dever de licitar, conforme a légica instituida pelo
Microssistema Regulatério do Terceiro Setor;

CONSIDERANDO o disposto nos Acérddos das A¢des Diretas de Inconstitucionalidade n. 1864/PR e
1.923-5/DF, do Supremo Tribunal Federal, no sentido de que as organizagbes do terceiro setor
deverio dispor de regulamentos préprios de compras e contratagdes que observem o nucleo dos
principios constitucionais presentes no caput do artigo 37 da Constituicdo Federal da Republica;

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO do Instituto de Desenvolvimento Social do Brasil — IDS Brasil, no
uso de suas atribui¢Ges estatutarias, resolve:

Art. 12 - Aprovar o Regulamento de Compras e Contratagdes do Instituto de
Desenvolvimento Social do Brasil — IDS BRASIL SERVICOS ESPECIALIZADOS, na forma do anexo, que

passa a integrar o presente documento.

Art. 22 Esta Deliberac¢io Colegiada entra vigor na data de sua assinatura.
Alagoinhas/BA , 06 de julho de 2022

Josevan Souza dos Santos, inscrito no CPF sob o n° 045.010.735-35 — Presidente do Conselho
Administrativo

Vodoncen  Tocgs A9 S

Aleandro Nascimento de Sena, inscrito no CPF sob o n° 043.544.885-40 — Vice-Presidente do
Conselho Administrativo
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Carolina Almeida de Carvalho Barreto, inscrita no CPF sob o n® 863.878.725-10 - Conselheira
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Thais Rdde de Sousa, inscrita no CPF sob o n° 010.640.925-51 - Conselheira
N ’)"' A ~
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Denise Silva de Jesus Torres, inscrita no CPF sob o n® 775.938.635-49 — Conselheira

e gllvol o :(5@ WA NonEA

Leticia Santana de Oliveira, inscrita no CPF sob 0 n°859.476.675-09 — Conselheira
MO0, Zooioeoy QA SLTR/IMO,

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES DO INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
- IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS

CAPITULO | - APLICAGAO E FINALIDADE

Art. 12 - O presente Regulamento tem por finalidade disciplinar o Procedimento de
Escolha de Fornecedor para Compras, Aquisi¢do e Alienagdo de Bens, Locagdo, Contratagdo de
Obras ou Servigos, inerentes ao desenvolvimento das atividades do Instituto de Desenvolvimento
Social do Brasil — IDS Brasil.

§19- Este Regulamento se aplica a todas as operagdes do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS que envolvam compras, aquisi¢do e alienagdo de bens, locagdo, contratagdo de
obras ou servigos, seja utilizando recursos proprios, ou naquelas que envolvam recursos
provenientes de contrato de gestdo, convénios ou parcerias congéneres.

§22 - fornecimento de bens e servicos para o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS
implica aceitacdo integral e irretratavel dos termos deste Regulamento.

Art. 22 - A moralidade, a boa-fé, a impessoalidade, a economicidade, a eficiéncia,
isonomia, publicidade, legalidade, qualidade, bem como a adequacdo aos objetivos da instituicdo,
s30 principios a serem observados em todas as aquisigdes, alienagdes e contratagoes feitas pelo
IDS BR.

Art. 32 - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
mediante julgamento fundado em critérios formais e objetivos, a proposta mais vantajosa e
adequada as finalidades do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS, sob o ponto de vista da qualidade,
durabilidade e eficiéncia.

\rt

Paragrafo unico - O procedimento de escolha podera ser dispensado nos casos 5
previstos neste Regulamento, ou ser inexigivel nas hipéteses de inviabilidade de competicdo,
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sendo indispensavel, para tanto, motivagdao expressa.

Art. 42 - Todo o processo de compras e contratagdes de que trata este Regulamento
deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a
fiscalizagdo dos Contratos de Gerenciamento.

Art. 52 - Fica assegurado ao IDS BR o direito de revogar o procedimento de escolha
e recusar-se a contratar com o vencedor quando este, em contrato anterior com o Instituto ou
com a Administracdo Publica, tiver demonstrado incapacidade técnica, administrativa ou
financeira, ma-qualidade do produto ou da prestagdo do servigo, a critério exclusivo do IDS BR,
sem que disso decorra direito a indenizagdo de qualquer espécie aos participantes.

CAPITULO Il - NORMAS GERAIS SOBRE COMPRAS

Art. 62 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra 0 processo que
compreende toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e materiais permanentes para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir a instituicdo com os
materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 72 - O procedimento da compra sera determinado pela modalidade de escolha
de fornecedor utilizada.

Art. 82 - A solicitacdo de compra deve conter as seguintes informagdes:
I- descricdo do bem a ser adquirido;

II- especificacdes técnicas;

ll- quantidade a ser adquirida;

IV- regime de compra: rotina ou urgéncia.

Art. 92 - As solicitacdes de compras deverdo ser apresentadas ao setor de compras
competente, devidamente assinadas e aprovadas pelo gestor solicitante, necessariamente um
colaborador ou dirigente do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS, a quem compete aprovar a
realizacdo da compra, com despacho devidamente fundamentado.

Art. 10 - Serad considerado regime de compra urgente, a aquisicdo de material

inexistente no estoque, com imediata necessidade de utilizagdo.

§12 - O gestor solicitante deverd justificar, por escrito, a compra de urgéncia. b N
> -
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§2¢ - Para as compras realizadas em regime de urgéncia, sempre que possivel, serd
feita pesquisa de preco com 02 (duas) empresas.

CAPITULO IIl - NORMAS GERAIS SOBRE CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento, considera-se servigo toda atividade
disponibilizada no mercado de consumo, realizada por terceiros mediante remuneragdo, cujo
conjunto de agdes é dirigido a obtengdo de determinada utilidade de interesse do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS.

Art. 12 - O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS deve fiscalizar a execugdo dos
contratos, podendo aplicar medidas cabiveis aos casos de descumprimento contratual, de modo a
evitar prejuizos as atividades desempenhadas pelo Instituto.

Art. 13 - Para fins desse Regulamento, considera-se de notodria especializagdo o
profissional ou empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade, decorra de desempenho
anterior em estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou
de outros requisitos relacionados com suas atividades, que permitam inferir que seu trabalho é o
mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

CAPITULO IV - NORMAS GERAIS SOBRE CONTRATAGCAO DE OBRAS

Art. 14 - Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgdo,
reforma, fabricagdo, recuperacdo ou ampliagdo contratada com terceiro.

Art. 15 - Para a realizac3o de obras deverdo ser elaborados, previamente, os projetos
basico e executivo, bem como o cronograma fisico—financeiro, em estrita observagdo as normas
juridicas aplicaveis.

Paragrafo Unico - A contratagdo de obra decorrente de contrato com a
Administracdo Publica serd, obrigatoriamente, precedida de aprovagao do gestor ou drgdo Publico
a que se refira o contrato de gestdo, termo de parceria ou congénere. 7\'

'AL A '
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Art. 16 - Para os fins desse Regulamento, considera-se:

| - Projeto bdsico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execu¢ao;

Il - Projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT; e

lll - Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de
execucdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 17 - Na elaboracio dos projetos basicos e executivos deverdo ser considerados
0s seguintes requisitos:

| - seguranca;
Il - funcionalidade e adequacdo ao interesse publico;
Il - economia na execu¢do, conservagao e operagao;

IV - facilidade na execugdo, conservacdo e operagdo, sem prejuizo da obra ou do

Servico;
V - acessibilidade;
VI - adocdo das normas técnicas adequadas; e
VII - avaliagdo de custo, definigdo de métodos e prazo de execugao.

Art. 18 - A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugdo da obra
nos moldes do projeto de execugdo, indicando o prazo de execugdo da obra e o custo total.

Paragrafo unico- Somente participara da selegdo o fornecedor que indicar o
responsavel técnico pela obra, com o competente registro no CREA e comprovada experiéncia
anterior em obras de tipo e porte similares.

Art. 19 - As obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes: \

I- empreitada global: quando se contrata a execugdo da obra e fornecimento de

g@,m
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II- empreitada de valor: quando se contrata apenas mao de obra por prego certo de
unidades determinadas.

Paragrafo unico- Cabera a Diretoria Administrativa do IDS BRASIL, juntamente com
o gestor solicitante, determinar qual sera o regime mais adequado a contratagdo da obra.

Art. 20 - N3o podera participar do processo de selegdo, direta ou indiretamente:
| - 0 autor do projeto basico ou executivo, seja pessoa fisica ou juridica
Il - o autor do projeto basico ou executivo, ainda que na forma de consorcio;

lll- Empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico
ou subcontratado.

§12 - E permitida a participagdo do autor do projeto ou da empresa a que se refere o
inciso Il deste artigo, contudo, na selegdo para empreiteiro, consultor ou técnico da obra, nas
funcdes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento em beneficio do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS.

§22- Considera-se participagdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a
existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista
entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e contratado.

Art. 21 - A execucdo da obra deverd ser fiscalizada de modo sistemdtico, de modo
que sejam cumpridos os prazos, condi¢des e especificagdes previstas no contrato e no projeto de
execugao.

Art. 22 - A fiscalizagdo poderd ser executada por pessoa fisica ou juridica,
especialmente contratada para esta finalidade.

CAPITULO V - DISPENSA DO PROCEDIMENTO DE ESCOLHA DE FORNECEDORES

Art. 23 - O procedimento de escolha poderd ser dispensado nas seguintes hipoteses:

| - nos casos de guerra, grave perturbagdo da ordem, calamidade publica, epidemias
ou alertas emitidos pela Agéncia Nacional de Saude;

Il - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de S
situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca e a saude de pessoas, obra:;Q7
RIS :
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servicos, equipamentos e outros bens;

Il - quando ndo acudirem interessados ao procedimento anterior e este ndo puder
ser repetido, sem prejuizo ao IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS, mantidas, neste caso, as
condigdes preestabelecidas;

IV - quando a operacdo envolver concessionario de servico publico e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

V - quando as propostas de procedimentos anteriores tiverem consignado pregos
manifestamente superiores aos praticados no mercado;

VI - para a compra de materiais, equipamentos ou géneros padronizados, quando
nao for possivel estabelecer critério objetivo para o julgamento das propostas;

VIl - na aquisicdo de componentes ou pegas necessdrias a manutencdao de
equipamentos durante o periodo de vigéncia da garantia técnica, junto a fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condigdo for indispensavel para a vigéncia da garantia;

VIII - para aquisigdo de hortifrutigranjeiros e géneros pereciveis, com base no preco
dodia; e

IX - aquisicdo de bens, produtos, execugdo de obras ou servigos que envolvam
valores estimados iguais ou inferiores a RS 6.000,00 (seis mil reais), que deverdo, necessariamente,
ser adquiridas mediante apresentagdo de Nota Fiscal.

Art. 24 - A dispensa dependera de exposi¢do de motivos, assinado pelo responsavel
pelo Setor de Compras do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS, em que sejam detalhadamente
esclarecidos:

| - a caracterizag¢3o das circunstancias de fato justificadoras do pedido;
Il - o dispositivo deste Regulamento aplicavel a hipdtese;
Il - as razdes da escolha do fornecedor a ser contratada mediante dispensa; e

IV - a justificativa do prego de contratagdo e a sua adequagdo ao mercado ou/e a
estimativa de custo do IDS BR SERVIGCOS ESPECIALIZADOS.

CAPITULO VI - INEXIGIBILIDADE DO PROCEDIMENTO DE ESCOLHA DE FORNECEDORES

B
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Art. 25 - E inexigivel o procedimento de escolha, quando houver inviabilidade fatica
ou juridica de competicdo, em especial:

| - para a compra de materiais, equipamentos ou géneros que possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca;

Il - para a contratagdo de servigos técnicos de natureza singular, com profissionais
ou empresas de notdria especializagdo, a exemplo de: estudos técnicos, planejamento e projetos
basicos ou executivos; pareceres, pericias e avaliagbes em geral; assessorias ou consultorias
técnicas e auditorias financeiras; fiscalizagdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servigos;
e assessoria e consultoria juridica.

lIl - treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

IV - para a obtencgdo de licenciamento de uso de software com o detentor de sua
titularidade autoral, sem distribuidores, representantes comerciais, ou com um destes na hipdtese
de exclusividade comprovada por documento habil;

VIl - para a contratacdo de servigos ou aquisicdo de bens, em situagdes atipicas de
mercado em que, comprovadamente, a realizacdo do procedimento de escolha ndo seja habil a
atender ao principio da economicidade;

VIII - no caso de transferéncia de tecnologia, desde que caracterizada a necessidade
e essencialidade da tecnologia em aquisicao;

IX - para a compra ou locagdo de imdvel destinado ao servi¢o do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS, cujas caracteristicas de instalagdo ou localizagdo condicionem a sua escolha;

X - para a formagdo de parcerias e outras formas associativas de natureza
contratual, objetivando o desempenho de atividades compreendidas no objeto social do IDS BR
SERVICOS ESPECIALIZADOS;

Xl - nos em que a contratacdo deva ser iminente, por motivo de alteragdo de
programacdo, desde que comprovadamente ndo haja tempo habil para a realizacdo do
procedimento de escolha, justificados o prego da contratagdo e as razdes técnicas da alteragdo de
programagao;

XII - na aquisicdo de bens e equipamentos destinados a pesquisa e desenvolvimento
tecnoldgico aplicéveis as atividades do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS; e

XIll - divulgagdo em meios midiaticos.

Paragrafo unico - Para fins deste Regulamento, considera-se como produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo aquele que seja o unico a explorar, legalmente, a atividade no

O
EOW
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local da contratagdo ou no territdrio nacional.
CAPITULO VII - DOS PROCEDIMENTOS DE ESCOLHA DE FORNECEDORES

Art. 26 - Para fins deste Regulamento de Compras e Contratagdes, a selecdo de
fornecedores sera realizada em qualquer das seguintes modalidades de procedimento de escolha:

| - cotacao;

[I- concorréncia simplificada; e

Il - sistema de registros de prego;
IV — credenciamento.

Art. 27 - Quando da realizagdo do procedimento de escolha, o IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS fara publicar em seu sitio eletrénico o respectivo instrumento convocatorio.

Art. 28 - Para a escolha da modalidade do procedimento a ser adotado, serdo
levados em conta, dentre outros, nos seguintes fatores:

| - peculiaridades das atividades desenvolvidas pelo IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS;

Il - desempenho, qualidade e confiabilidade exigidos para a aquisicdo ou
contratagdo;

Il - garantia e seguranga dos bens e servigos a serem oferecidos;
IV - duragio do procedimento, eficiéncia e presteza da operagdo pretendida;

V - participagio ampla dos detentores da capacitagao, especialidade ou
conhecimento pretendidos;

VI - satisfagdo dos prazos ou caracteristicas especiais da contratagao;

VIl - busca dos mais altos padrdes de qualidade e produtividade e aumento da
eficiéncia;

VIIl - conhecimento experiencial do mercado referente ao objeto da aquisi¢ao ou da

contratagao.

%\/\0 gn
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Art. 29 - A modalidade de procedimento de escolha de fornecedores deverd ser
indicada pelo responsével do setor de compras, mediante justificativa.

Art. 30 - O procedimento de escolha serd iniciado com o ato do responsavel pelo
setor interessado, que devera indicar o objeto a ser contratado, prazo para a execugdo da obra,
servico ou fornecimento do bem desejado.

Art. 31 - O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS podera manter registro cadastral de
fornecedores e prestadores de servigos interessados em contratar com o Instituto.

§12 - Para efeito da organiza¢do e manutengdo do Cadastro de Fornecedores, o IDS
publicard, periodicamente, aviso de chamamento de interessados, indicando a documentagdo a
ser apresentada, que deverd comprovar:

| - habilitagdo juridica;

Il - capacidade técnica, genérica, especifica e operacional;
Il - qualificagdo econémico-financeira; e

IV - regularidade fiscal.

§22- O Instrumento Convocatério do procedimento de escolha poderd dispensar da
fase de habilitagdo interessados ja inscritos no Cadastro Fornecedores e/ou pré — qualificados pelo
IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS.

Art. 32 - Os fornecedores cadastrados serdo classificados por grupos, segundo a sua
especialidade.

Art. 33 - A inscricdo no registro cadastral de interessados em contratar com o IDS
BR SERVICOS ESPECIALIZADOS podera ser suspensa quando este:

| - faltar ao cumprimento de condigdes ou normas legais ou contratuais;

Il - apresentar, na execu¢do de contrato celebrado com o IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS, desempenho considerado insuficiente;

Il - tiver montante elevado de titulos protestados ou executados, de modo a
representar estado de insolvéncia; e

IV - tiver requerida a sua faléncia ou Recuperagdo Judicial.
Art. 34 - A inscri¢do serd cancelada quando:

| — por decretagdo de faléncia, dissolugdo ou liquidagdo do cadastrado; ~{ gx&b
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Il - quando ocorrer declaragdo de inidoneidade do cadastrado;
Il - pela prdtica de ato ilicito por parte do cadastrado e seus sdcios;

IV - a requerimento do interessado; e

V - por qualquer outro critério que o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS julgue
conveniente, mediante expressa justificativa.

Art. 35 - Enquanto durar a suspensdo cadastral, o interessado ndo podera firmar
contrato com o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS. O Instituo, contudo, podera exigir, para
manuten¢do do contrato em execug¢do, que o fornecedor oferega caugdo de garantia satisfatéria.

Art. 36 - O fornecedor que causar o retardamento da execuc¢do de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal- garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido
de participar dos procedimentos de escolha promovidos e de contratar com o IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS e, acaso seja cadastrado nos registros do Instituto, serd descredenciado, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital, no contrato e nas demais
cominagdes legais.

Art. 37- O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS deverd organizar e formalizar o
processo de compra ou de contratacdo, que ficard a disposicdo de qualquer interessado e
abrangerd, ao menos:

| - justificativa da contratagao;

Il - termo de referéncia, quando for o caso;

Il - planilhas de custo, quando for o caso;

IV - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

V - minuta do termo do contrato ou minuta da ata de registro de precos;
VI - documentagdo exigida para a habilitagdo;

VIl - ata contendo registros de participantes; propostas apresentadas; aceitabilidade
da proposta de preco; habilitagdo; recursos interpostos, respectivas analises e decisGes;

VIl - comprovantes das publicagdes do aviso do edital; do resultado do
procedimento de escolha; do extrato do contrato; e dos demais atos para 0s guais seja exigida a

publicidade.

A2 A~
L »u 1
§ 12 - O processo deverd ser constituido fisica ou eletronicamente, de forma a
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preservar a sua integridade.

§ 22 - Os documentos exigidos para a contratagdo poderdao ser apresentados em
original, cpia autenticada por cartdrio competente ou por meio de cépia simples acompanhada de
declara¢do de autenticidade por advogado ou colaborador do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS,
sob sua responsabilidade pessoal.

§ 22 - Os documentos cuja autenticidade possa ser conferida pela internet poderao
ser apresentados em cdpias simples.

Sec¢ao | - Da Cotagao

Art. 38 - O setor de compras do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS poderd, quando
a aquisigio de bens ou contratagdo de obras ou servigos ndo ultrapassar o valor global anual de R$
100.000,00 (cem mil reais), por fonte contratual de recursos repassados a Institui¢do, realizar
cotagdo com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, a fim de obter o melhor custo-beneficio para o
Instituto.

Paragrafo unico - Para fins deste Artigo, considera-se o melhor custo-beneficio
aquele que resulta da verificagdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para determinar
0 menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

| - custos de transporte e seguro até o local da entrega;

Il - forma de pagamento;

[l - prazo de entrega/execugao;

IV - custos para operagdo do produto/servico, eficiéncia e compatibilidade;
V - durabilidade do produto/servico;

VI - credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VII - disponibilidade de servigos;

VIl - eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX - qualidade do produto/servico;

X - assisténcia técnica; e P RN
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XI - garantia dos produtos/servicos.

Art. 39 - O procedimento de cotagao compreende as seguintes etapas:
| - solicitagdo de compras/servigos registrada em termo de referéncia;
Il - qualificacao de fornecedores;

[Il - coleta de preco;

IV- apuracdo da melhor oferta;

V- emissdo de ordem de compra/servigo.

Paragrafo unico — A operacionalizagdo das etapas previstas nas alineas serd
pormenorizada no Fluxograma do Processo de Compras elaborado pelo IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS.

Art 40 - A qualificagdo do fornecedor deve ser feita pela verificagdo dos documentos
abaixo relacionados:

| - Comprovante de inscricao no CNPJ;

II- Inscri¢do Estadual, quando cabivel;

ll- Contrato Social com as altera¢des ou Requerimento de empresario Individual;
IV- Inscri¢do Municipal, quando cabivel;

V- Certidao de Regularidade de Débitos Municipais, em se tratando de servigo;
VI- Certiddo de Regularidade de Débitos Estaduais, em se tratando de compra;

VII- Certiddo de Regularidade de Débitos Relativos as Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

VIII- Certificado de Regularidade do FGTS;
IX- Certiddo de Regularidade de Débitos Trabalhistas;

X- Credenciais técnicas exigiveis ao fornecedor do objeto cotado a titulo de

qualificagdo técnica.

Art. 41- Para o julgamento das propostas e apuragdo da melhor oferta serao
considerados, em conjunto ou isoladamente, os seguintes critérios:

W
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IDSBRASIL
| - adequagdo das propostas ao objeto solicitado;
Il - qualidade;
[l - preco;
IV - prazos de fornecimento ou de conclusao;
V - condi¢Oes de Pagamento; e
VI - outros critérios previstos neste Regulamento.

Art. 42 - Aprovada a compra, conforme critérios objetivos previamente definidos no
termo de referéncia, serd emitida a respectiva ordem de compra que integrard o processo de
pagamento.

§12 - A ordem de compra devera ser assinada pelo responsavel do gestor solicitante,
devidamente identificado, bem como pelo responsavel do Setor Compras.

§22 - A ordem de compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor
e encerra o procedimento, devendo representar fielmente todas as condi¢des em que foi realizada
a negociagao.

Art. 43 - Aprovado o servigo, deverad ser formalizado o respectivo instrumento
contratual.

Art. 44 - Para as compras/contratacdes efetuadas através de meio eletrénico, devem
ser gerados documentos préprios das negociagdes que registrem as condigdes do negocio
realizado.

Art. 45 - As compras e contratacdes deverdo obedecer as normas e a padronizagado
dos equipamentos e/ou servigos a serem utilizados nas atividades/unidades sob gestdo do IDS BR
SERVICOS ESPECIALIZADOS no ambito dos contratos com a Administracdo, bem como, quando for
0 caso, observar as diretrizes estabelecidas pelo Ente Publico Interessado.

Sec3o Il - Da Concorréncia Simplificada

Art. 46 - O DS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS podera escolher seus fornecedores e
prestadores de servigo por meio de uma Concorréncia Simplificada, a ser convocada por simples
aviso publicado, pelo menos uma vez, no sitio eletrdnico do Instituto, com antecedéncia minima
de 7 (sete) dias corridos da data designada para apresentag¢do de propostas. V) & % Q

Vi
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Paragrafo unico - O aviso de convocagdo indicara, de forma resumida, o objeto da
concorréncia, os requisitos para a participacdo, a data e o local de apresentagao das propostas e o
local ou meio eletrénico onde poderdo ser adquiridos o edital e os demais documentos do
procedimento de escolha de fornecedor.

Art. 47- O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS podera promover a pré-qualificagao de
interessados para verificagdo prévia da habilitagdo juridica, capacidade técnica, qualificagdo
econdmico-financeira e regularidade fiscal, com vista a participacdo destes em procedimentos de
escolha futuros e especificos.

Paragrafo unico - O certificado fornecido substituira os documentos exigidos para
os procedimentos de escolha processados dentro do seu prazo de validade, ficando, porém,
assegurado ao IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS o direito de estabelecer novas exigéncias, bem
como a comprovacgado da capacidade operativa atual do interessado, compativel com o objeto a ser
contratado.

Art. 48- O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS podera encaminhar o edital da
Concorréncia Simplificada para quantos fornecedores julgar necessario, registrados ou ndo em seu
cadastro, de modo ampliar a publicidade da disputa.

Art. 49 - O edital da Concorréncia Simplificada devera conter a finalidade do
procedimento de escolha de fornecedor, a mengdo de que o processo serd regido por este
Regulamento, além das seguintes indicagdes:

| - o objeto do procedimento de escolha, perfeitamente caracterizado e definido,
conforme o caso, pelo respectivo projeto, normas e demais elementos técnicos pertinentes,
bastantes para permitir a exata compreensao dos trabalhos a executar ou do fornecimento a fazer;

Il - as condigdes de participacdo e a relagdo dos documentos exigidos para a
habilitacdo dos fornecedores;

Il - o local, dia e horario em que serdo recebidas a documentagdo de habilitagdo e
proposta, bem como, local, dia e hora em que serdo apreciadas;

IV- o procedimento a ser adotado na fase de habilitagao

V — o critério, isolado ou em combinagdo, que sera adotado no julgamento das
propostas, em conformidade com os critérios previstos neste Regulamento;

V| - o local onde os interessados poderdo obter informagdes e esclarecimentos e
cépias dos projetos, plantas, desenhos, instrugdes, especificagdes e quaisquer outros elementos
necessarios ao perfeito conhecimento do objeto do procedimento;

P
.
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VIl - a natureza e o valor da garantia de propostas, quando exigida;
VIII- o prazo maximo para cumprimento do objeto do procedimento;
IX - as condi¢des de reajustamento dos pregos, quando previsto;

X - a declaragdo de que os trabalhos, ou fornecimento deverdo ser realizados
segundo as condi¢des estabelecidas em contrato, cuja minuta acompanhara o edital;

XI - as condi¢des de apresentacdo das propostas, com a indicagdo do respectivo
endereco;

XIl - as condi¢cdes para aceitagdo de empresas associadas em consorcio e para
eventual subcontratacao;

XIll — previsdo de que o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS poderd, antes da
assinatura do contrato, desistir da concorréncia, sem que disso resulte qualquer direito para os
concorrentes;

XIV - prazo de validade das propostas; e

XV - outras informacdes que o gestor solicitante do procedimento julgue
necessarias.

Art. 50 - O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS instituira Agente ou Comissdo para
Julgamento e Processamento da Concorréncia Simplificada.

Paragrafo Unico — O agente ou comissdo de que trata o caput deste artigo fara a
andlise, avaliagdo dos documentos de habilitagdo e das propostas em conformidade com os
critérios estabelecidos no instrumento de convocacdo, desclassificando as que ndo satisfizeram,
total ou parcialmente, as exigéncias prefixadas.

Art. 51 - O resultado da avaliagdo das propostas serd registrado em relatdrio, no
qual devera ser indicado, ao menos:

I- A listagem de fornecedores participantes;

Il- As propostas consideradas adequadas as exigéncias do Instrumento de
Convocagao;

Il - as razBes justificadoras de eventuais inabilitagdes e desclassificagGes, e

IV- A ordem final de classificagao.

~
Art. 52 - Os editais conterdo, sempre, a ressalva de que o IDS BR SERWC:)?

A"Sl&/\’s i )
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ESPECIALIZADOS poderda, mediante decisdo fundamentada, revogar o procedimento de escolha a
qualguer tempo, antes da formalizagdo do respectivo contrato, para atender a razdes de

conveniéncia, bem como anular o procedimento, se constatada irregularidade ou ilegalidade, sem
que disso resulte, para os participantes, direito a reclamagao ou indenizagao.

Art. 53 - Aos participantes ndo vencedores da concorréncia serd garantido o direito
de recurso e respectivas contrarrazdes, no prazo e nos termos previstos no edital.

Art. 54 - A seu exclusivo critério, o Agente ou Comissao Julgadora poderd suspender
o curso do procedimento, quando os aspectos questionados pelo(s) recorrente(s) demandarem
necessarias diligéncias ou analise mais aprofundada para resolucio.

Art. 55 - O resultado final da Concorréncia, obitido apds a conclusdo da fase recursal,
é irrecorrivel e deverd ser publicado no sitio eletrénico do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS.

Art. 56- Declarado o vencedor, o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS homologard o
procedimento de escolha.

Art. 57- Apdés a homologag¢do, o adjudicatério serd convocado para assinar o
contrato, caso o Instituto resolva efetivar a contratagdo, conforme a demanda pelo objeto.

§ 12 - Quando o vencedor do procedimento de escolha ndo atender alguma das
exigéncias do certame ou recusar-se a assinar o contrato, poderd ser convocado outro
participante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato.

§ 22 - O vencedor da concorréncia simplificada ndo tem direito subjetivo 3
contratagdo, que ocorrera, ou nao, conforme a necessidade do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS.

Secao lll - Sistema de Registro de Preco

Art. 58 - Sera adotado, preferencialmente, o Sistema de Registro de Preco nas
seguintes hipodteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

Il - quando for mais conveniente para as atividades desenvolvidas pelo IDS BR
SERVICOS ESPECIALIZADOS a aquisi¢cdo de bens ou contratagdo de servigos com previsdo de
entregas parceladas; e

b
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Il - quando pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pelo IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS.

Art. 59 - A escolha de fornecedores por meio da técnica de registro de pregos serd
realizada de acordo com o rito da concorréncia simplificada.

Art. 60 - Cabera ao setor de Compras do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS a pratica
de todos os atos de controle e administracio do Sistema de Registro de Prego, e ainda o seguinte:

I - convidar, mediante correspondéncia eletrénica, publicagdo no sitio eletrdnico do
IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS ou outro meio eficaz, interessados para participarem do registro
de precos;

Il - consolidar todas as informagdes relativas 3 estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequagao dos respectivos projetos basicos encaminhados para atender
aos requisitos de padronizagdo e racionalizaco;

[l - promover todos os atos necessarios 3 instrugdo processual para a realizacdo do
procedimento de escolha, registrando inclusive, a documentagdo e justificativas nos casos em que
a restricdo a competicdo for admissivel pela lei;

IV - realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas 3 identificacdo dos valores
a serem utilizados como pardmetro na disputa;

V - realizar todo o procedimento, bem como os atos dele decorrentes, tais como a
assinatura da Ata e o encaminhamento de sua copia aos demais participantes;

VI - gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicacdo, sempre que
solicitado, dos fornecedores, para atendimento as necessidades do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS, obedecendo a ordem de classificagdo e os quantitativos de contratagao definidos
pelos participantes da Ata; e

VII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegocia¢des dos precos
registrados e a aplicagdo de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de
Pregos.

Art. 61 - O prazo de validade da Ata de Registro de Prego ndo podera ser superior a
12 (doze) meses.

Paragrafo unico - E admitida a prorrogacdo da vigéncia da Ata por igual periodo,
quando a proposta continuar se mostrando mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos deste
Regulamento.

Art. 62 - Os contratos decorrentes do sistema de registro de preco ter3o sua vigéncia
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conforme as disposigdes contidas nos respectivos instrumentos convocatérios e contratos
decorrentes.

Art. 63 - O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS quando da aquisicdo de bens ou
contratagdo de servios, podera subdividir a quantidade total do item em lotes, sempre que
comprovado técnica e economicamente vidvel, de forma a possibilitar maior competitividade,
observado, neste caso, dentre outros, a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de
prestacao dos servigos.

Paragrafo unico - No caso de servigos, a subdivisdo se dara em fungdo da unidade
de medida adotada para aferi¢do dos produtos e resultados esperados, e serd observada a
demanda especifica solicitada por cada setor do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS, assegurando-
se o principio da padronizac¢3o.

Art. 64 - Ao prego do primeiro colocado poderdo ser registrados tantos
fornecedores quantos necessarios para que, em funcgdo das propostas apresentadas, seja atingida
a quantidade total estimada para o item ou lote:

I - o preco registrado e a indicagdo dos respectivos fornecedores serdo divulgados
no sitio eletrénico do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS, e ficardo disponibilizados durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP);

Il - quando da contratagdo decorrente do registro de prego, devera ser respeitada a
ordem de classificagdo dos fornecedores participantes constantes da ARP; e

Il - os setores do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS dever3o, quando da
necessidade de contratagdo, solicitarem ao Setor de Compras a ARP, para que este proceda a
indicagdo do fornecedor e respectivos precos praticados.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, a critério do setor de compras do IDS BR
SERVICOS ESPECIALIZADOS, quando a quantidade do primeiro colocado n3o for suficiente para as
demandas estimadas (devidamente justificada e comprovada a necessidade e a vantagem),
poderdo ser registrados outros precos.

Art. 65 - A existéncia de pregos registrados n3o obriga o IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS a firmar as contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se o Instituto 3
realizagdo de outra modalidade de procedimento de escolha para a aquisicao pretendida, sendo
assegurada, contudo, ao vencedor do registro, preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicdes.

Paragrafo tnico - O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS fara constar no Edital do novo
procedimento de escolha a condicdo especifica de que somente poderdo participar os

fornecedores que apresentarem proposta inferior ao prego ja registrado.
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Art. 66- O edital do procedimento de escolha para registro de pregos devera conter,
obrigatoriamente:

I - especificagdo/descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes para a caracterizagdo do bem ou servico;

[l - a unidade de medida adotada;
Il - a estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de validade do registro;

IV - o prego unitdrio maximo que o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS se dispoe a
pagar, por contratacao;

V - a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

VI - as condi¢bes quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e, nos
casos de servigos, quando cabivel, a freqiiéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais
e equipamentos a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados,
deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VIl - 0 prazo de validade do registro de prego;
VIII - as respectivas minutas de contratos, no caso de prestacao de servigos; e
IX - os modelos de planilhas de custo.

Art. 67 - Homologado o resultado do procedimento de escolha, o IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS, respeitada a ordem de classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem
registrados, convocara os interessados para assinatura da Ata de Registro de Pregos que, apds
publicados no site no Instituto, terd efeito de compromisso de fornecimento nas condig¢des
estabelecidas.

Art. 68- A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada por
intermédio de instrumento contratual, ordem de compra ou instrumento similar.

Art. 69 - O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados,
cabendo ao IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS promover as necessarias negociacdes junto aos
fornecedores.

Art. 70 - Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao prego praticado no mercado, o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS podera:

| - convocar o fornecedor visando a negociagdo para reducdo de precos e sua

QO \
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adequagdo ao praticado pelo mercado;
Il - frustrada a negociacdo, liberar o fornecedor do compromisso assumido; e
Il - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacdo.

Art. 71 - Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente fundamentado e comprovado, nio puder
cumprir o compromisso sem prejuizo ao equilibrio econémico-financeiro do contrato, o IDS BR
SERVICOS ESPECIALIZADOS podera, sempre por decisdo motivada:

I-liberar o fornecedor que tenha pedido o desfazimento do compromisso assumido,
sem aplicagdo da penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados, e se a comunicagdo ocorrer antes do pedido de fornecimento; e

Il - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociag3o;

Il — pesquisar os pregos praticados pelos demais participantes do procedimento e
por outras empresas do ramo, para eventualmente confirmar a necessidade de atualizac3o, para
mais, dos precos registrados.

Art. 72 - Nado havendo éxito nas negociagdes, o IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS
devera proceder a revogagdo da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para
obtenc¢do da contratagdo mais vantajosa.

Art. 73 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

| - descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos a que se refere este
Regulamento;

Il - ndo emitir a respectiva Nota Fiscal ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel;

lll - presentes quaisquer razGes que coloquem em risco os Contratos de Gest3o
firmados pelo IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS com a Administrac3o Publica

Se¢do IV — Do Credenciamento

Art. 74 — O credenciamento dar-se-a mediante chamamento para que possiveis
interessados possam, futura e eventualmente, prestar servigos ou fornecer bens, preenchidos os
requisitos definidos no edital, mediante a pratica de precos e condi¢bes uniformes, nos seguintes
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Casos!

| — quando for vidvel e vantajosa para a realizagdo de contratagdes simultaneas em
condi¢bes padronizadas, ou;

Il — quando a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das condigbes de
contratacdo inviabilizem a selecdo de agente por meio de processo de outro procedimento de
escolha.

Art. 75 — No credenciamento deverdo ser observadas as seguintes regras:

| — deverd ser mantido a disposicao do publico, em sitio eletrénico do IDS BR
SERVICOS ESPECIALIZADOS, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados, ou por prazo nao inferior a 60 (sessenta) dias,
nos casos em que este prazo minimo se mostrar consentaneo com a capacidade institucional de
gerenciamento de servicos credenciados;

Il - na hipotese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a
contratagdo imediata e simultdnea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios
objetivos de distribuicdo da demanda, considerando, inclusive, a disponibilidade destes para se
comprometer com fornecimentos e servicos a serem demandados;

lll - o edital devera prever as condi¢cdes padronizadas de contratacdo e deverd
definir valores uniformes de remuneragdo, compativeis com o mercado, inclusive por meio de
precos referenciais constantes em tabelas usualmente adotadas pela Administracdo Publica;

V - ndo serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizagdo expressa do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS;

VI - serd admitida a dendncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

CAPITULO VIII - CONDIGOES DE PAGAMENTO

Art. 76 - O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS exigira dos fornecedores e
prestadores, como condi¢do ao pagamento, a atualizacdo das certidées de regularidade fiscal,
certiddo negativa de débito trabalhista, certificado de Regularidade do FGTS, comprovante de
pagamento dos encargos trabalhistas e sociais da competéncia (quando for o caso), além da
apresentacao de nota fiscal ou fatura legitima.
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IDSBRASIL
CAPITULO IX - DISPOSICOES SOBRE ANTICORRUPGCAO

Art. 77 - O fornecedor ou prestador contratado compromete-se a ndo praticar ato(s)
que possa(m) constituir violagdo aos termos da Lei n. 12.846/2013, em especial ao disposto no
artigo 52 deste diploma.

Paragrafo unico - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupgao e suas
regulamentacdes, por parte do fornecedor/prestador contratado, podera ensejar:

| - Instauracao do Procedimento de Apuracdo da Responsabilidade Administrava —
PAR, nos termos do Decreto n2 8.420/2015 e Instru¢do Normativa CGU n2 13/2019, com aplicacdo
das san¢des administravas porventura cabiveis;

Il — ajuizamento de agdo com vistas a responsabilizacdo na esfera judicial, nos
termos dos artigos 18 e 19 da Lei n2 12.846/2013.

lIl - outras medidas cabiveis, previstas na legislagdo pertinente.

CAPITULO X - NORMAS GERAIS SOBRE ALIENACAO

Art. 78 - O bem pertencente ao IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOSASIL que seja
objeto de pretensa alienagdo, passara, previamente, por avaliagdo técnica para apuracio do seu
valor de mercado.

Art. 79 - E vedada a alienagdo de bens méveis ou iméveis do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS, sem prévia autorizagdo formal da Assembléia Geral ou do Conselho de
Administragdo IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS, conforme o caso, nos termos do Estatuto do
Instituto.

Paragrafo unico - Em qualquer hipdtese, os recursos auferidos com a alienagdo
deverdo ser empregados, em sua integralidade, na manuten¢do e no desenvolvimento dos
objetivos sociais do IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS e em consondncia com 0s compromissos
assumidos em parcerias em vigor.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS
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IDSBRASIL

Art. 80 - A disciplina estabelecida neste Regulamento podera, em casos de omissdo
ou duvida, ser complementada por decisdo da Diretoria Administrativa do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS, fundamentada nas normas juridicas analogicamente aplicéveis.

Art. 81 - O IDS BR SERVICOS ESPECIALIZADOS podera utilizar de recursos de
tecnologia da informagdo para operacionalizagdo dos procedimentos constantes neste
Regulamento.

Art. 82 - Os valores de algada estabelecidos no presente Regulamento serdo
anualmente revistos e, se necessario, atualizados pela Diretoria Administrativa do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS.

Art. 83 - O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagdo

pelo Conselho de Administragdo e serd publicado no sitio oficial do IDS BR SERVICOS
ESPECIALIZADOS.

Alagoinhas/BA , 06 de julho de 2022
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